	班長
	一
	二
	三
	四
	五
	小計

	1、7：20督促「衛生股長帶領同學掃地」1
	
	
	
	
	
	

	2、7：30督促「風紀上台管秩序」，「請同學開始早自修」1
	
	
	
	
	
	

	3、每節上課鐘響，檢查教室內外走廊，有紙屑請值日生撿，喊「值日生撿紙屑」1
	
	
	
	
	
	

	4、上課鐘響後，任課老師進來，喊「起立」，「立正」，看一下同學是否都站好，太慢的提醒一下，都站好後喊「敬禮」，敬禮後喊「坐下」1
	
	
	
	
	
	

	5、下課鐘響後，老師說下課，喊「值日生擦黑板」，若下一節課為室外課，再喊「值日生關門窗」1
	
	
	
	
	
	

	6、聽到廣播班長集合，應迅速到指定地點集合，將帶回的資料公佈在公佈欄，並於上課時舉手向老師借時間（一分鐘以內）向同學報告1
	
	
	
	
	
	

	7、第四節下課，喊「抬午餐的同學請出發」，再喊「值日生將餐車推出來佈置」，請「同學將餐具清洗乾淨後在座位上等待」，抬午餐的同學回來引導她們放好菜、湯及工具，喊「請抬午餐的同學先打菜」，之後「打菜的同學請出來幫忙」，接著喊「服務幫老師打菜」，然後依序喊「一二排同學打菜」（班長在一二排之前打菜）、等一二排快打好菜喊「三四排打菜」，依此類推最後「開始用餐」3
	
	
	
	
	
	

	8、用餐後喊「抬午餐的同學請把用具抬回廚房」「請值日生清理餐車、廚餘桶」，然後督促值日生「打掃教室內外、拖地」，要求12：20分前結束。 2
	
	
	
	
	
	

	9、12：20分，喊「同學立刻回教室午睡，值日生關燈、拉窗簾」，提醒當天輪值午休管秩序的幹部上臺管秩序，督促動作慢的同學趕快趴在桌子上午睡，之後迅速回到位子上午睡2
	
	
	
	
	
	

	10、3：45喊「所有同學把椅子抬到桌面，請衛生帶領同學掃地，所有同學出發」1
	
	
	
	
	
	

	11、4：05喊「同學開始寫聯絡簿」、「風紀照常管秩序」請風紀把聯絡簿拿到講台上寫，請學藝上臺把各科老師交代的功課及注意事項補齊，等老師進來後仍然喊口令上課2
	
	
	
	
	
	

	12、4：50放學，喊「開始檢查聯絡簿」喊「同學將椅子靠上」、「值日生關門窗、電燈、電扇、撿紙屑」2
	
	
	
	
	
	

	13、班上發生重大事項隨時向老師報告1
	
	
	
	
	
	

	14、對班級風紀、服務、外清潔、總務及體育股長評分1
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


	副班長
	一
	二
	三
	四
	五
	

	1、7:20前大略統計班級人數，提醒同學做清掃，協助衛生檢查環境，有髒亂掃不乾淨的地方，請負責同學加強打掃1
	
	
	
	
	
	

	2、7:30點名，除外掃區同學可能較慢，不在座位上同學應先記缺席，點完後放回桌上並請導師簽名（後來趕到的同學改記遲到）1
	
	
	
	
	
	

	3、8:00利用班用零錢打電話詢問缺席同學原因，並做記錄2
	
	
	
	
	
	

	4、每節上課鐘響同學看書時即點名1
	
	
	
	
	
	

	5、每節下課即檢查點名簿有無簽名，若無則請老師補簽1
	
	
	
	
	
	

	6、室外課提醒學藝股長將點名簿、教室日誌帶出，陪同值日生關門窗1
	
	
	
	
	
	

	7、下課時間發現環境髒亂，隨時請值日生整理2
	
	
	
	
	
	

	8、午餐後開始檢查環境，指揮值日生打掃拖地2
	
	
	
	
	
	

	9、午休鐘響，點名並協助午休管理人督促同學開始午睡1
	
	
	
	
	
	

	10、3:45打掃時間，協助衛生股長檢查環境，檢查資源垃圾、垃圾桶，垃圾滿了負責同學倒3
	
	
	
	
	
	

	11、4:05提醒同學謄寫聯絡簿「請同學寫聯絡簿」，帶好應帶的用具1
	
	
	
	
	
	

	12、班上公差搬回來的教科書、參考書，副班長找服務股長協助發放給同學1
	
	
	
	
	
	

	13、對班級正副學藝、環保、內清潔及輔導股長評分2
	
	
	
	
	
	

	14、班長請假，副班長代理班長職務1
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


	1、7：15點名（週一7:10），將未到的同學打零分，有同學請假則找其他同學代替（算勞動服務優點）
	一
	二
	三
	四
	五
	

	2、請當天輪到的同學（每天三位）拿夾子笨斗迅速到掃區，股長將掃區分三區（音樂教室走廊及周圍水溝、所有水泥地、草地及花圃）只將紙屑撿乾淨，遲到的同學扣2分
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